
 

 

INFORME ANUAL 2013 

 

1. Actividades Principales: 

1. Meta: Usuarios atendidos por Biblioteca durante  (préstamo externo e interno de 

material bibliográfico) 

1. Servicios de  Préstamos a Domicilio de Enero a Diciembre de 2013  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Meses 2013 Prestamos Domicilio 

0 Externos 

Enero Inventario 

Febrero 208 

Marzo 152 

Abril 184 

Mayo 285 

Junio 147 

Julio 80 

Agosto 0 - Inundación 

Septiembre 188 

Octubre 258 

Noviembre 211 

Diciembre 35 

Total 1,748 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

En el cuadro  y grafico superior  se observar los préstamos externos hechos por biblioteca 

en el 2013, con un  total de 1,748 préstamos.  Habiendo una mayor afluencia en los 

meses de mayo con 285 préstamos que representa el (16%);  en octubre con 258 

préstamos representa el (14.7%); noviembre con 211 préstamos representando el (12%); 

febrero con 208 préstamos representa el (11.9%); luego septiembre con 188 préstamos 

representando el (10.7%); abril con 184 préstamos representando el (10.5%); luego se 

observa una disminución en los siguientes meses marzo con 152 préstamos representa el  



 

 

(8.7%); junio con 147 préstamos representa el (8%);  julio con 80 préstamos representa el 

(4.5%); diciembre con 35 préstamos equivalente al (2%); En los meses de enero cero 

préstamos por inventario y agosto igual cero  préstamos  por inundación en julio  (en el 

mes de agosto se estuvo secando el material que se mojó).  

 

1.1 Préstamos Internos 

En el cuadro inferior se consigna la cantidad de préstamos Internos realizados en 

Biblioteca durante el año 2013, haciendo un total 566 préstamos.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Meses   2011 Prestamos/Sala o Internos 

Enero Inventario 

Febrero 75 

Marzo 50 

Abril 60 

Mayo 95 

Junio 49 

Julio 26 

Agosto 0 - Inundación 

Septiembre 65 

Octubre 86 

Noviembre 50 

Diciembre 10 

Total 566 



 

 

 

 

1.3.  Áreas Temáticas Consultadas. 

En el  siguiente cuadro se  refleja la cantidad de veces que se ha consultado un área 

temática, por los usuarios que visitaron la biblioteca durante el año 2013. 

Siendo las de mayor consulta en orden descendente: Derecho  Civil 404 consultas; Derecho 

Procesal Civil 267 consultas; Derecho  Penal 201 consultas; Derecho Constitucional 127 

consultas; Derecho Procesal Penal con 80 consultas; Derechos de Familia 69 consultas y 

Derecho Laboral 63 consultas. 

 



 

 

AREA TEMATICA TOTAL 

CD 5 

CIENCIAS POLITICAS 2 

CRIMINOLOGIA 26 

DROGAS 1 

DERECHO 
ADMINISTRATIVO 36 

DERECHO AMBIENTAL 10 

DERECHO BANCARIO 1 

DERECHO CIVIL 404 

DERECHO 
CONSTITUCIONAL 127 

DERECHO DE AUTOR 9 

DERECHO DE FAMILIA 69 

DERECHO DE 
MENORES 1 

DERECHO ECONÓMICO 11 

SERECHO TRIBUTARIO 2 

DERECHO FINANCIERO 16 

DERECHO GENERAL 40 

DERECHO HIPOTEARIO 1 

DERECHO 
INTERNACIONAL 19 

DERECHO 
INFORMATICO 1 

DERECHO LABORAL 63 

DERECHO MERCANTIL 35 

DERECHO NOTARIAL 3 



 

 

DERECHO PENAL 201 

DERECHO 
PENITENCIARIO 20 

DERECHO PROCESAL 42 

DERECHO PROCESAL 
CIVIL 267 

DERECHO PROCESAL 
PENAL 80 

DERECHO DEL 
CONSUMIDOR 2 

DERECHO REGISTRAL 2 

DERECHO TRIBUTARIO 23 

DERECHOS DE AUTOR 3 

DERECHOS HUMANOS 14 

DROGAS 2 

EDUCACION 2 

ÉTICA 5 

FILOSOFIA 1 

FOLLETOS 23 

FOTOCOPIAS 71 

JURISPRUDENCIA 3 

MEDICINA FORENSE 8 

OPINION PUBLICA 3 

OBRAS DE 
REFERENCIA 3 

REVISTAS 32 

SEGURIDAD SOCIAL 4 

SOCIOLOGIA JURÍDICA 5 



 

 

 

 

TESIS 40 

VICTIMOLOGIA 1 

VIOLENCIA FAMILIAR 8 

VIDEOS 1 

TOTAL 1,748 



 

 

Materias Consultadas 2013 

  



 

 

1.4.  Usuarios de las Distintas Instituciones Atendidos durante el año 2,013 

El siguiente cuadro  y gráfico se reflejan todas las visitas hechas por los usuarios de las 

distintas instituciones que visitaron la biblioteca durante el 2013 haciendo un total 1,503 

visitas. Siendo las más asiduas, en primer lugar Abogados con 446 visitas;  en segundo lugar 

la Universidad de El Salvador con 406 visitas; en tercer lugar Universidad Centroamericana 

José Simeón Cañas con 213 visitas; y en cuarto lugar el CNJ con 151 visitas. 

 

USUARIOS TOTAL 

ABOGADOS 446 

CONSEJO NACIONAL DE LA JUDICATURA 151 

ESCUELA SUPERIOR DE ECONOMIA Y 
NEGOCIOS 3 

OTROS 2 

UNIVERSIDAD CENTROAMERICANA JOSE 
SIMEON CAÑAS 213 

UNIVERSIDAD CRISTIANA ASAMBLEAS DE 
DIOS 7 

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR 406 

UNIVERSIDAD EVANGELICA DE EL SALVADOR 24 

UNIVERSIDAD FRANCISCO GAVIDIA 88 

UNIVERSIDAD JOSE MATIAS DELGADO 34 

UNIVERSIDAD NUEVA SAN SALVADOR 3 

UNIVERSIDAD PANAMERICANA 4 

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE EL 
SALVADOR 1 



 

 

UNIVERSIDAD SALVADOREÑA ALBERTO 
MASFERRER 90 

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA 21 

UNIVERSIDAD LUTERANA 9 

UNVERSIDAD ANDRES BELLO 1 

TOTAL 1,503 

 

 

 

Usuarios Atendidos por Institución 2013 

 

 

 

 

 



 

 

2. Meta Mantenimiento del servicio Automatizado de la Información en el 

Catálogo en Línea de Biblioteca  (Ingreso a la Base de Datos). Procesos 

Técnicos, Proceso Físico. 2013. 

2.1 Procesos Técnicos. 

Catalogación y Clasificación:       

 

                                  

 

                                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el 2013 se catalogaron y clasificaron 748 documentos en total: 213 libros, 29 fotocopias, 

147 folletos, 8 tesis, 64 revistas y 50 direcciones electrónicas (Biblioteca central).  24 CD y 44 

DVD, los cuales se encuentra desglosado en el cuadro superior. En el 2013 a pesar de las 

dificultades que surgieron en biblioteca con la filtración de agua, se sobrepasaron las metas 

establecidas. 

Regionales: San Miguel  (129 DOCUMENTOS); Santa Ana (40 DOCUMENTOS); 

 

 

Tipo de Material 

Cantidad 

Biblioteca  

Central 

Regional 

San Miguel 

Regional 

Santa Ana 

Total 

Global 

Libros 213 129 40 382 

Fotocopias 29   29 

Folletos 147   147 

Tesis 8   8 

Revistas 
64   64 

Direcciones Electrónicas 50   50 

CD 24   24 

DVD 44   44 

Sub Totales 579 129 40 748 



 

 

2.2. Ingreso a la base de datos: 

En el 2013 se ingresaron a la base de datos un total de 465 documentos: 181 libros, 7 tesis, 

80 folletos, 31 fotocopias, 69 revistas, 19 CD, 38 DVD y 45 direcciones electrónicas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3. Proceso Físico: 

 Se elaboraron 2,672 Viñetas de: bolsillos, Tarjeta de libros, Códigos de barra y signatura 

topográfica. De las cuales 443 para la Regional San Miguel y 120 para Regional Santa Ana.  Se 

sellado y colocación de leyenda de procedencia del material bibliográfico con su fecha de donación 

o compra a 150 documentos.   

 

3. Enriquecimiento del Acervo Bibliográfico  

En el cuadro inferior se refleja la cantidad de los distintos documentos recibidos en biblioteca ya sea 

a través de compra y donaciones. (Por compra se obtuvieron 72 libros; los cuales fueron distribuidos 

entre las 3 bibliotecas (Biblioteca central, Regional Santa Ana, Regional San Miguel)  

 

 

Tipo de Material Ingresado 

Cantidad de Documentos 

Ingresados Base de Datos  

Biblioteca Central 

Libros 181 

CD 19 

DVD 38 

Tesis 7 

Folletos 80 

Fotocopias 31 

Revistas 69 

Direcciones Electrónicas  40 

Total 465 



 

 

FORTALECIMIENTO DE BIBLIOTECA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Biblioteca Virtual. 

Se buscaron  y clasificaron  40 direcciones electrónicas para la alimentación de la Biblioteca Virtual. 

Mensualmente se envían estas direcciones a los empleados del CNJ para que sean consultadas. 

 

5. Conservación del Material Bibliográfico. 

 

 En el 2013 se cumplió la meta de conservación del material bibliográfico: 

1. Se revisa la colección para seleccionar el material que está deteriorado 

2.  Luego se elabora el listado para solicitar la autorización del empastado 

3.  Cuando está aprobado el empastado se entrega el material al proveedor. (El 28 de agosto se 

enviaron a empastar 100 documentos que se encontraban deteriorados por el uso, los cuales se 

recibiéndose ya empastados el 19 de junio de 2013. El 4 de octubre  se enviaron 197 documentos 

a empastar, que fueron los que quedaron más dañados de la inundación que se dio en biblioteca 

el 9 de julio de 2013; los cuales se recibieron ya empastados en su totalidad el 27 de noviembre 

de 2013). En total en el 2013 de empastaron 297 documentos.  

 

Material Bibliográfico Donación y Canje 

2013 (Incluye ejemplares repetidos) 

TOTAL 

Libros 312 

Publicaciones periódicas 59 

Tesis 5 

Folletos 7 

CD 12 

DVD 67 

Total 462 



 

 

 
7. Usuarios morosos. 

 
 El siguiente cuadro muestra la cantidad de usuarios de las distintas instituciones, que no cumplieron 

con la entrega del material bibliográfico prestado en la fecha estipulada. 

 

 

 

Morosos por Institución Cantidad 

UES 14 

UCA 6 

UFG 3 

ABOGADOS 11 

CNJ 1 

USAM 4 

UCGB 1 

UTEC 1 

TOTAL 41 

 

 

Un día después de la fecha de vencimiento del préstamo Material Bibliográfico:  

1. Se le llama por teléfono al usuario (Si la persona a la que se le llama no se encuentra, se le 

deja el recado y se anota en la boleta en nombre de la persona que recibió la llamada). 

2. Si el usuario no responde a esta primera llamada se insiste hasta tres veces más. 

3. Cuando el usuario no responde después de una semana, se le pide ayuda a los Jefes de las 

Bibliotecas, por vía telefónica para que nos apoyen para recuperación del Material 

Bibliográfico prestado. 

4. Si en un dado caso el usuario no responde, sería necesario contar con el apoyo del Director 

de la Escuela de Capacitación Judicial “Dr. Arturo Zeledón Castrillo, para que él envíe una 

nota Institucional para la recuperación del material. 


