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ENTIDAD REMITENTE O RESPONSABLE: Unidad Técnica Jurídica
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Gerencia General
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INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ARCHIVOSDE GESTION

Caso de motorista del
Tamaño1 UTJ

Opiniones
transporte del microbús ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 19 Físico e En buen estado Se tiene en folder.jurídicas carta
de San Salvador.

Opiniones
Caso de la UACI, sobre el

Tamaño2 UTJ pago que no se hizo a un ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 12 Físico c En buen estado Se tiene en Folder.jurídicas cartaproveedor.

Permiso solicitado por
Opiniones empleada a la Gerencia

dic.-19 En papel Archivador Gaveta 3 Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.3 UTJ ene-15 cjurídicas General, relativo al carta
horario del mediodía.
Enfermedad prolongada

Opiniones presentada por
dic.-19 En papel Archivador Gaveta 3 Físico

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.4 UTJ ene-15 ejurídicas empleado, cláusula 46 del carta

CCTCNJ.

Opiniones Permiso sindical de
dic.-19 En papel Archivador Gaveta 2 Físico

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.5 UTJ ene-15 cjurídicas empleado. carta

•
Opiniones Permiso por duelo de

dic.-19 En papel Archivador Gaveta Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.6 UTJ ene-15 8 ejurídicas 'empleado. carta

Opiniones
Pago pendiente de

Tamaño7 UTJ empleados del CNJ a ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 2 Físico e En buen estado Se tiene en folder.
l{~it!!XCót~~},jurídicas cartaACSA en 2018.
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Pago a prorrata del
Tamaño

8 UTJ
Opiniones

beneficio adicional a ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 2 Físico c En buen estado Se tiene en folder.
jurídicas

empleada del CNJ.
carta

UTJ
Opiniones

Caso Vidriería La Roca. ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 7 Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.9
jurídicas

c
carta

Opiniones Sobre llegadas tardías de
ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta Físico

Tamaño
En buen estado · Se tiene en folder.10 UTJ

jurídicas los empleados del CNJ.
4 c

carta

Informe de fondo Nº
153/18, caso 13.069,

UTJ
Opiniones emitido por la Comisión

ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 36 Físico
Tamaño·

En buen estado Se tiene en folder.11
jurídicas lnteramericana de

c
carta

Derechos Humanos.
2019.

Opiniones Sobre bienes no
dic.-19 En papel Archivador Físico

Tamaño
12 UTJ

jurídicas encontrados.
ene-15 Gaveta 61 c En buen estado Se tiene en folder.

carta

Opiniones
Sobre empleado, relativa

Tamaño
13 UTJ

jurídicas
a falta de respeto a ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 11 Físico c En buen estado Se tiene en folder.
compañera.

carta

sobre marcas de
14 UTJ

Opiniones
justificación sin haber ene-15 dic-19 · En papel Archicador Gaveta 2 Físico

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.

jurídicas
c

marcado
carta

Sobre renuncia de
Opiniones empleado que surtirá

ene-15 dic.-19 En papel Archivador Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.15 UTJ
jurídicas efecto partir del año

Gaveta 4 c
a carta

2020.

Opinión jurídica traslado

16 UTJ
Opiniones solicitado por empleado

ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 5 Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.
jurídicas hacia la Sede Regional de

c
carta

Santa Ana.

Opiniones
Relativa a permiso

17 UTJ solicitado empleado ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 10 Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.
jurídicas

por e
de la ECJ

carta



Personal del CNJ dic.-19 en papel Archivador Gaveta 59 Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.18 UTJ Contratos ene-15 c
carta

Bienes y Servicios dic.-19 en papel Archivador Gaveta 20 Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.19 UTJ Contratos ene-15 c
carta

20 UTJ Contratos Consultoría ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 4 Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.c
carta

Arrendamientos de
dic.-19 En papel Archivador Gaveta 3 Físico

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.21 UTJ Contratos

inmuebles
ene-15 c

carta
Términos de

Suministros dic.-19 En papel Archivador Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.22 UTJ
Referencia

ene-15 Gaveta 5 c
carta

23
Términos de

Servicios dic.-19 En papel Archivador Gaveta 12 Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.UTJ
Referencia

ene-15 c
carta

Bases de
Suministros dic.-19 En papel Archivador Gaveta Físico

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.24 UTJ

Licitación
ene-15 1 c

carta

Fianzas
Y Contratos Tamaño

Resoluciones
y

dic.-19 En papel Archivador 33 Físico Se tiene en folder.25 UTJ
Mantenimiento de Oferta

ene-15 Gaveta c En buen estado
Razonadas carta

26 Procedimientos Disciplinario dic.-19 En papel Archivador Gaveta Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.UTJ ene-15 1 c
carta

27 UTJ Procedimientos Revisión de normativa dic.-19 En papel Archivador Gaveta Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.ene-15 4 c
carta

Tamaño
28 UTJ Informes Plan Anual de Trabajo ene-15 dic.-19 En papel Archivador Gaveta 20 Físico carta y c En buen estado ,Se tiene en folder.

oficio

29 UTJ
Reporte de

Licencias/Permisos dic.-19 En papel Archivador Gaveta 106 Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.Solicitudes
ene-15 c

carta

30 UTJ
Expedientes

Procesos dic.-19 En papel . Archivador Gaveta 9 Físico
Tamaño

En buen estado
Se tiene en folder y

judiciales
ene-15 c

aún estan abiertos.carta

Opiniones
Terminación de Contrato

Tamaño
31 UTJ de energía en la Sede de ene-20 jun-21 En papel Archivador Gaveta 18 Físico c En buen estado Se tiene en folder.· jurídicas

Santa Ana
carta



•
Opiniones Caso de

En papel Archivador Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.32 UTJ ene-20 jun-21 Gaveta 43 c
jurídicas exempleada(despido) carta

Caso de
Tamaño

33 UTJ
Opiniones

exempleada(sobre ene-20 jun-21 En papel Archivador Gaveta 46 Físico c En buen estado Se tiene en folder.
jurídicas

permiso)
carta

Opiniones
Instructivo para

Tamaño
34 UTJ asignación y uso de ene-20 jun-21 En papel Archivador Gaveta 14 Físico c En buen estado Se tiene en folder.

jurídicas
Automotores del CNJ

carta

caso sobre sanción a
Opiniones poner a empleado del

ene-20 jun-21 En papel Archivador Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.35 UTJ Gaveta 19 c
jurídicas CNJ, por no cumplir con carta

instrucciones.

Opiniones Diligencias de audiencia
ene-20 jun-21 En papel Archivador Físico

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.36 UTJ

jurídicas de empleado del CNJ
Gaveta 32 c

carta

Caso de empleado del
Tamaño

37 UTJ
Opiniones

CNJ, sobre correos ene-20 jun-21 En papel Archivador Gaveta 20 Físico c En buen estado Se tiene en folder.
jurídicas

electrónicos.
carta

Opiniones Caso de empleada del
ene-20 jun-21 En papel Archivador Gaveta 6 Físico

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.38 UTJ c

jurídicas CNJ carta

Caso de empleada del
Tamaño

39 UTJ
Opiniones

CNJ, opinión sobre ene-20 jun-21 En papel Archivador Gaveta 7 Físico c En buen estado Se tiene en folder.
jurídicas

permiso por cuarentena
carta

Servicios Generales,
Opiniones servicio de limpieza,

Archivador Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.40 UTJ ene-20 jun-21 En papel Gaveta 28 c
jurídicas cancelación meses, carta

. inconveniente COVID-19

Petición solicitada por
Opiniones empleado del CNJ,

En papel Archivador Físico
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.41 UTJ ene-20 jun-21 Gaveta 16 c
jurídicas permisos para Ir a . carta

emodiálisis

Opiniones Reactivación gradual a
En papel Archivador Físico

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.42 UTJ ene-20 jun-21 Gaveta 27 c

jurídicas trabajar al CNJ carta



Opiniones Decreto Legislativo N"
En papel Archivador Gaveta Físico

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.43 UTJ ene-20 jun-21 9 cjurídicas 406, año 2020 carta

Decreto Legislativo Nº
774, publicado en el

Tamaño44 UTJ
Opiniones

Diario Oficial Nº 239, ene-20 jun-21 En papel Archivador Gaveta 6 Físico c En buen estado Se tiene en folder.jurídicas cartaTomo 429, del 1 de
diciembre de 2020.

Sobre pago a
Tamaño45 UTJ

Opiniones
capacitadores extranjeros ene-20 jun-21 En papel Archivador Gaveta 19 Físico c En buen estado Se tiene en folder.jurídicas
de la ECJ carta

Elaboración de Código de Ética
jun-21 En papel Archivador Gaveta 46 Físico

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.46 UTJ ene-20 cproyecto Institucional (CNJ) carta

Revisión de
Manual de Evaluación del

Tamaño47 UTJ Desempeño para el/ene-20 jun-21 En papel Archivador Gaveta 14 Físico c En buen estado Se tiene en folder.documentos
Personal del CNJ carta

Manual de Gestión de
Revisión de Correspondencia, Diseño,

jun-21 En papel Archivador Gaveta 25 Física
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.48 UTJ ene-20 cdocumentos Uso y Resguardo de carta
Documentos

Instructivo para la
1Revisión de Administración y Control

jun-21 En papel Archivador Gaveta Física
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.49 UT ene-20 15 cdocumentos de los Bienes carta
lnventariables del CNJ

Revisión de
Manual de Reclutamiento

Tamaño50 UTJ y Selección de Personal ene-20 jun-21 En papel Archivador Gaveta 11 Física c En buen estado Se tiene en folder.documentos
del CNJ carta

Revisión de Manual de Organización,
jun-21 En papel Archivador Gaveta 7 Física

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.51 UTJ ene-20 cdocumentos relativo a la UTJ carta

En papel Archivador Física
Tamaño

En buen estado 'Se tiene en folder.52 UTJ Contratos Personal del CNJ ene-20 jun-21 Gaveta 142 c
carta



En papel Archivar Física
Tamaño

En buen estado53 UTJ Contratos Bienes y Servicios ene-20 jun-21 Gaveta 23 c Se tiene en folder.
carta

Consultoría ene-20 En papel Archivar 2 Física
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.54 UTJ Contratos jun-21 Gaveta c
carta

Arrendamientos de
ene-20 En papel Archivar Física

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.55 UTJ Contratos jun-21 Gaveta 2 c

inmuebles carta

Términos de
ene-20 jun-21 En papel Archivar Física

'Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.56 UTJ Suministros Gaveta 7 c

Referencia carta

Términos de
ene-20 Archivar Física

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.57 UTJ Servicios 4jun-21 En papel Gaveta 9 c

Referencia carta

Bases de
ene-20 En papel Archivar Física

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.58 UTJ

Licitación
Suministros jun-21 Gaveta 1 c

carta

Bases de
ene-20 En papel Archivar Física

Tamaño
En buen estado Se tiene en folder.59 UTJ

Licitación
Servicios jun-21 Gaveta 2 c

carta

Fianzas y Contratos Tamaño
Resoluciones

y
ene-20 En papel Archivar 23 Física En buen estado Se tiene en folder.60 UTJ

Mantenimiento de Oferta
jun-21 Gaveta c

Razonadas
carta

Procedimientos Revisión de normativa ene-20 En papel Archivar Física
Tamaño

En buen estado Se tiene en folder.61 UTJ jun-21 Gaveta s c
carta

Tamaño

62 UTJ Informes Plan Anual de Trabajo ene-20 jun-21 En papel Archivar Gaveta 20 Física carta y c En buen estado Se tiene en folder.
oficio

Reporte de
Licencias/Permisos En papel Archivar Física

Tamaño
En buen estado63 UTJ ene-20 jun-21 Gaveta 124 c Se tiene en folder.

Solicitudes carta



Tamaño

64 UTJ
Expedientes

Procesos ene-20 jun-21 En papel Archivar Gaveta 8 Física carta y e En buen estado Se tiene en folder.
judiciales

oficio

Firma: _
Lugar: Fecha: _

Recibido por: _
Cargo: _

Entregado: Licda. Mirna Eunice Reyes Martínez
Cargo: Jefa de la Unidad Técnica Jurídica

Elaborado por: María Teresa Línez Cañas
Cargo: Secretaria de la Unida ica Jurídica
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Lugar: San Salvador Fecha: 28 de junio de 2021


